
	XIII Областной открытый конкурс методических работ преподавателей и студентов учебных заведений культуры и искусства (ДШИ, профильных ссузов и вузов)


	
ГЛОССАРИЙ


	Понятие
	Определение понятия.
Структура.

	Методические рекомендации
	— это вид издания, содержащего конкретные советы по организации учебно-воспитательного процесса, изучению тем или выполнению определенных действий. Они пропагандируют эффективные, рациональные варианты работы, базируясь на положительном опыте. 
Цель: Разъяснение порядка, логики и акцентов в изучении тем или проведении мероприятий.
Содержание: Конкретные, практические советы, а не просто описание опыта.
Структура методических рекомендаций:
 1.Титульный лист.
 2. Аннотация (краткое содержание).
 3. Пояснительная записка (цели, задачи).
 4. Основная часть (рекомендации).
 5. Список литературы.
 6. Приложения. 

	Методическая разработка урока (занятия)
	— это подробное пособие, раскрывающее формы, методы, средства обучения и воспитания применительно к конкретной теме. Она включает не только конспект, но и обоснование целей, выбор технологий, описание хода занятия, методов контроля и ожидаемых результатов.
 Структура методической разработки занятия:
1.Титульный лист.
2. Нормативно- правовая база.
3. Пояснительная записка (цели, задачи, педагогические подходы, технологии, методы и средства, предполагаемые результаты ЗУН (знания, умения и навыки).
4. Основная часть (описание этапов занятия с указанием времени).
5.  Диагностический материал и итоги (педагогические эффекты, достигнута цель занятия, совпали результаты с предполагаемыми).
6. Список литературы.
7. Приложения (схемы, диаграммы, таблицы, рисунки).

	Методическая разработка раздела программы
	— это пособие, раскрывающее формы, средства и методы обучения, описывающее последовательность действий педагога для достижения целей по разделу программы.
Структура методической разработки раздела:
1. Титульный лист: название организации, тема, автор, город и год.
2. Аннотация: краткое содержание, кому адресовано (преподавателям, воспитателям).
3. Содержание: перечень всех разделов разработки.
4. Введение: актуальность темы, цель разработки, новизна, ожидаемые результаты.
5.Основная часть (теория и практика):
-  Характеристика темы и место раздела в программе.
- Планирование изучения темы (количество часов, последовательность занятий).
- Методические советы: методы обучения (интерактивные, проектные), формы организации деятельности.
- Технологические карты или конспекты занятий.
6. Заключение: выводы, анализ эффективности разработанного подхода.
7. Список литературы: использованные источники.
8.  Приложения: дидактические материалы, тесты, фотографии, схемы, презентации.

	[bookmark: _GoBack]Учебно-методическое пособие
	— это учебное издание, содержащее материалы по методике преподавания, изучения учебной дисциплины, ее раздела или части. Оно помогает педагогам грамотно организовать учебный процесс, а обучающимся — систематизировать знания.
Структура методического пособия:
1. Рекомендации.
2. Планы.
3. Практические задания и теоретические материалы.
4. Список литературы.

	Учебно-методический комплекс отдельно взятого занятия 
	— это структурированная совокупность материалов, документов и средств обучения, необходимых для качественного проведения конкретного урока или занятия.
Структура УМК отдельного занятия:
1 План-конспект (сценарий) занятия: подробный почасовой план, включающий цели, задачи, методы и этапы занятия.
2.Технологическая карта занятия: алгоритм действий педагога и обучающихся.
3. Учебные материалы: учебники, пособия, конспекты лекций, электронные пособия.
4. Раздаточный материал: рабочие листы, карточки с заданиями, инструкции для практических работ.
5.  Демонстрационные материалы: презентации, наглядные пособия, макеты, аудио/видеоматериалы.
6. Средства контроля: задания для оценки компетенций «до» и «после» занятия (тесты, контрольные вопросы, чек-листы).
7. Дополнительные материалы: Сценарии интерактивных игр, тренажеры, кроссворды, викторина.

	Учебно-методический комплекс к разделу программы
	— это систематизированный набор материалов, обеспечивающий эффективное освоение конкретной темы. 
Структура УМК раздела программы:
1.  Рабочая программа дисциплины/курса, включая календарно-тематическое планирование, учебный план.
2. Планы занятий.
3. Дидактические материалы.
4. Средства контроля и мультимедиа.

	Учебно-методический комплекс программы
	— это систематизированная совокупность нормативной документации, учебных материалов, средств обучения и контроля, обеспечивающая полное сопровождение образовательного процесса по конкретной дисциплине, курсу или специальности.
Структура УМК программы: 
1. Нормативно-правовая база (в пояснительной записке).
2. Рабочая программа дисциплины/курса, включая календарно-тематическое планирование, учебный план.
3. Учебно-теоретические материалы: Учебники, учебные пособия, конспекты лекций.
4.Учебно-методические материалы: Методические указания, рекомендации, пособия по выполнению лабораторных, практических работ (любых учебных заданий)
5. Средства контроля: Тесты, вопросы для экзаменов, банк заданий, кейсы, критерии оценки.



