ПОЛОЖЕНИЕ

О VIII Открытом областном конкурсе методических работ

преподавателей и студентов учебных заведений культуры и искусства
 (ДШИ, профильных ссузов и вузов)
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует проведение VIII Открытого областного конкурса методических работ преподавателей и студентов учебных заведений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования детей сферы культуры  (далее – Конкурс). 

1.2. Учредитель конкурса - Департамент по культуре и туризму Томской области.  

1.3. Организатор конкурса - ОГОАУ ДПО ТОИУМЦКИ.

1.4. Конкурс проводится в целях стимулирования творческой активности преподавателей и студентов учебных заведений культуры и искусства; совершенствования организации учебного процесса в системе художественного образования; повышения профессиональной квалификации преподавателей системы художественного образования.

1.5. Задачи конкурса: 

· выявление и распространение актуальных и перспективных педагогических методик и технологий;

· активизация методической работы в образовательных организациях сферы культуры и искусства;

· обновление содержания художественно-эстетического образования.

2. Участники конкурса

2.1. В конкурсе принимают участие:

- преподаватели детских школ искусств (по видам искусств);

- преподаватели и студенты СПО сферы культуры;

- преподаватели и студенты профильных вузов (по направлению культуры и искусства).

2.2. На конкурс представляются учебно-методические материалы по следующим номинациям:

· авторская программа: дополнительные общеразвивающие общеобразовательные программы; учебные программы вариативных частей учебных планов дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ;

· методическое пособие: сборники (нотные сборники принимаются только при наличии методических рекомендаций по их использованию в учебном процессе), учебники, рабочие тетради, разработки комплексов уроков и др.;
· методическая разработка учебного занятия, внеклассного мероприятия, мастер-класса и др.

2.3. Предварительно конкурсные материалы обязательно проходят обсуждение и отбор внутри образовательного учреждения. 
2.4. Решение о выдвижении методических материалов на конкурс оформляется протоколом экспертной группы (методического совета и др.) учреждения, который включен в перечень обязательных документов для участия в конкурсе.

3. Организация и условия проведения конкурса

3.1. Конкурс проводится в период с 15 апреля по 20 августа 2016 года в следующем порядке:

- с 15 апреля по 20 мая включительно проводится прием заявок на участие и оплата услуг по организации конкурса;

- до 1 июня 2016 года идет прием методических материалов, предоставляемых согласно принятой заявке, проводится при обязательном проведении оплаты  в вышеуказанные срок; 

- с 1 по 20 августа 2016 года проводится экспертиза конкурсных работ и подведение итогов;
- награждение победителей состоится в августе-сентябре 2016 года (место и время будет сообщено дополнительно).

3.2. Ограничений по количеству работ; возрасту, стажу работы и квалификационной категории авторов конкурсных работ не предусмотрено.

3.3. Периодичность проведения конкурса 1 раз в 2 года.

3.4. Для участия в Конкурсе необходимо до 20 мая 2016 г. представить в оргкомитет в письменном и электронном виде следующие документы:

- заявку на участие с предварительным согласием конкурсанта на издание предоставленных материалов по итогам конкурса на условиях организаторов (см. Приложение № 1);

- выписку из протокола образовательного учреждения о выдвижении материалов для участия в Конкурсе, заверенная руководителем направляющего учреждения (в свободной форме);

- конкурсные материалы в печатном (желательно) и электронном (обязательно) вариантах, оформленные в соответствии с требованиями (см. п.3.5).

3.5. Требования к содержанию и оформлению конкурсных материалов: 
работы принимаются в печатном и электронном варианте с учетом требований к оформлению соответствующего вида методического материала, на русском языке, в формате редактора Word (шрифт Times New Roman, размер 14, межстрочный интервал 1,5, поля по 20 мм со всех сторон);

титульный лист, в целях соблюдения условий конфиденциальности оформляется в двух экземплярах: первый – с указанием организации, автора или авторского коллектива; второй – без данных указаний (только название работы).

3.6. Оплата услуг по организации конкурса производится до 20 мая 2016 года в следующем порядке:

в номинации «методическая разработка» - 1500 рублей с каждой конкурсной работы;

в номинациях «авторская программа» и «методическое пособие» (без письменной рецензии) - 2000 рублей с каждого заявленного материала;
за получение письменной рецензии (в номинациях «авторская программа» и «методическое пособие»)  -  500 рублей с конкурсной работы.
Оплата услуг по организации конкурса вносится любым способом:

- наличными в кассу организатора (ОГОАУ ДПО ТОИУМЦКИ, г. Томск. пер. Сухоозерный, 13/1);

- безналичным путем от физического лица (по квитанциям соответственно номинации — см. Приложения № 2-1, 2-2, 2-3);

-  безналичным путем от юридического лица.

4. Критерии и порядок рассмотрения конкурсных работ

4.1. Для оценки конкурсных материалов организаторами конкурса формируется группа экспертов.

4.2. В качестве экспертов могут выступать преподаватели вузов, ссузов, ДШИ (по видам искусств), имеющие высшую квалификационную категорию.

4.3. Эксперты не могут выставлять свои работы на конкурс.

4.4. Эксперты оценивают конкурсные работы по следующим критериям:

· оригинальность, педагогические находки;

· новизна, ценность, актуальность представляемых методических материалов;

· культура и качество изложения материала;

· соответствие конкурсной работы требованиям к структуре и оформлению данного вида методической работы;

· практическая значимость работы, возможность применения в педагогической практике в другом образовательном учреждении;

· соответствие конкурсным требованиям и заявленной номинации.

4.5. Оценки выставляются каждой конкурсной работе по каждому критерию по 10-бальной шкале; суммируются; и, таким образом, определяется итоговый балл.
4.6. Каждую конкурсную работу оценивает два эксперта.
4.7. По итоговым баллам, выставленным двумя экспертами одной конкурсной работе, определяется средний итоговый балл, согласно которому составляется рейтинг конкурсных материалов в рамках каждой номинации.
4.8.Максимальный итоговый балл, который может набрать конкурсная работа – 60 баллов.
4.9. Конкурсные материалы в номинациях «авторская программа» и «методическое пособие» имеют возможность получить письменную рецензию эксперта конкурса (при условии предварительной заявки о необходимости рецензии и произведенной дополнительной оплаты).

4.10. Материалы, присланные на Конкурс, не возвращаются и являются фондом организатора. По рекомендации экспертов самые интересные конкурсные работы, а также материалы, признанные лауреатами и дипломантами конкурса, издаются за счет ТОИУМЦКИ.

5. Награждение победителей

5.1. Конкурсная работа, набравшая наибольшее количество баллов среди всех номинаций по решению экспертов получает звание «Лауреат Гран-при».

5.2. В каждой номинации, в соответствии с итоговым рейтингом, определяются победители с присвоением звания «Лауреата конкурса» 1, 2, 3 степени и вручением соответствующего диплома.

5.3. По решению экспертов присуждается звание «Дипломант» конкурса с вручением соответствующего диплома.
5.4. По решению экспертов возможно присуждение специальных дипломов.

5.5. По итогам конкурса возможно:

- присуждение не всех званий;

- присуждение одного призового места нескольким участникам.
5.6. Участники конкурса, не вошедшие в состав лауреатов и дипломантов, получают сертификаты участника.

Контактные данные: 

634009, г. Томск, пер. Сухоозёрный, 13/1.

Телефоны/факсы: 8 (3822) 51-28-58, 51-61-98, 51-43-07.

Электронная почта: toumcki@mail.ru.

Сайт: http://toumcki.tom.ru.

Контактное лицо — Унукович Елена Геннадьевна, зам. директора ТОИУМЦКИ, т/ф 3822 51-28-58.

Приложение №1
к Положению о VIII Открытом областном конкурсе методических работ

преподавателей и студентов учебных заведений культуры и искусства (ДШИ, профильных ссузов и вузов)
ЗАЯВКА
на участие в VIII Открытом областном конкурсе методических работ
преподавателей и студентов учебных заведений искусства и культуры

(ДШИ, профильных ссузов и вузов). 

Томск, 2016 г.
	
	ИНФОРМАЦИЯ ОБ УЧАСТНИКЕ КОНКУРСА

	1. 
	Ф. И. О. автора (авторов) конкурсной работы
	

	2. 
	Полное название конкурсной работы
	

	3. 
	Номинация (отметить необходимое)
	авторская программа;
методическое пособие;
методическая разработка.


	4. 
	Контактный телефон автора конкурсной работы (сотовый!)
	

	5. 
	Электронная почта автора конкурсной работы
	

	6. 
	Образование (квалификация по диплому, учебное заведение, год окончания)
	

	7. 
	Должность
	

	8. 
	Возраст
	

	9. 
	Стаж работы
	

	
	ИНФОРМАЦИЯ О НАПРАВЛЯЮЩЕМ УЧРЕЖДЕНИИ

	1. 
	Полное наименование учреждения
	

	2. 
	Ф.И.О. руководителя, контактный телефон.
	

	3. 
	Контактная информация направляющего учреждения: полный почтовый адрес, телефон, факс, e-mail.
	

	
	ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ

	1. 
	Форма оплаты (выбрать вариант)
	- от физического лица

- от юридического лица


	2. 
	Заявка на письменную рецензию:

согласно Положению о проведения Конкурса рецензию могут получить участники номинаций «авторская программа» и «методическое пособие» при обязательном заполнении данной графы заявки и оплате услуг по организации конкурса в размере 2500 р.)

	- рецензия нужна и будет оплачена

- рецензия не нужна

	3. 
	Согласие 

на издание конкурсных материалов по итогам конкурса на следующих  условиях: 

организатор однократно за счет собственных сил и средств  осуществляет издание работы тиражом по своему усмотрению и  передает издание автору безвозмездно в количестве трёх экземпляров.

	С положением и условиями участия в конкурсе ознакомлены и согласны

	______________________ 
(подпись автора или авторов)

	Приложения к заявке:

(отметить нужное)
	1) конкурсный материал;

2) решение о выдвижении методического материала на конкурс (выписка из протокола методического совета, экспертной группы и т.д.);

3) документ, подтверждающий оплату.




Дата заполнения и отправки
___________________
Приложение № 2-1. Квитанция для оплаты услуг по организации конкурса для участников номинации «авторская программа» и «методическое пособие»

	
	
	Форма № ПД-4

	Извещение
	
	Департамент финансов Томской области (ОГОАУ ДПО ТОИУМЦКИ л/с 8101000002)

	
	
	(наименование получателя платежа)

	
	
	7021000830/701701001
	
	40601 810 4 0000 3000001
	

	
	
	(ИНН получателя платежа)                                                 (номер счета получателя платежа)

	
	
	в Отделение Томск г. Томск ___________________БИК 
	046902001
	

	
	
	 (наименование банка получателя платежа)

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа 
	
	

	
	
	КБК 000 000 000 000 000 00130                                                ОКТМО 69701000

Код субсидии 2000000814 Код КОСГУ 130
Оплата услуг по организации VIII Открытого областного конкурса методических работ. Номинация «авторская программа» или «методическое пособие» (2016 г)                           

	
	
	(наименование платежа)                                           (номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф.И.О плательщика     ____________________________________________________________

	
	
	Адрес плательщика  _________________________________________________

	
	
	Сумма платежа
	2000 руб. 00 коп.
	Сумма платы за услуги _______ руб. ____ коп.

	
	
	Итого
	______ руб. ___ коп.                     «_____» ____________ 201___г.

	Кассир
	
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен. 

	
	
	
	Подпись плательщика __________________

	
	
	Департамент финансов Томской области (ОГОАУ ДПО ТОИУМЦКИ л/с 8101000002)

	
	
	(наименование получателя платежа)

	
	
	7021000830/701701001
	
	40601 810 4 0000 3000001
	

	
	
	(ИНН получателя платежа)                                                 (номер счета получателя платежа)

	
	
	в Отделение Томск г. Томск ___________________БИК
	046902001
	

	
	
	 (наименование банка получателя платежа)

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа 
	
	

	
	
	КБК 000 000 000 000 000 00130                                                ОКТМО 69701000

Код субсидии 2000000814 Код КОСГУ 130
Оплата услуг по организации VIII Открытого областного конкурса методических работ. Номинация «авторская программа» или «методическое пособие» (2016 г)                           

	
	
	(наименование платежа)                                             (номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф.И.О плательщика   _____________________________________________________________

	
	
	Адрес плательщика  _________________________________________________

	
	
	Сумма платежа
	2000 руб. 00 коп.
	Сумма платы за услуги _______ руб. ____коп.

	Квитанция
	
	Итого
	______ руб. ___ коп.                     «_____» ____________ 201___г.

	Кассир
	
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен.

	
	
	
	Подпись плательщика __________________


Внимание! 
При заполнении графы "назначение платежа" обязательно 
указать код источника: 

Код субсидии 2000000814  Код КОСГУ 130 Оплата услуг по …

В противном случае Ваш платеж не будет принят по назначению.

Дополнительно: по требованию операторов при оформлении платежа можно указать КБК 00000000000000000130.
Приложение № 2-2. Квитанция для оплаты услуг по организации конкурса для участников номинации «методическая разработка»
	
	
	Форма № ПД-4

	Извещение
	
	Департамент финансов Томской области (ОГОАУ ДПО ТОИУМЦКИ л/с 8101000002)

	
	
	(наименование получателя платежа)

	
	
	7021000830/701701001
	
	40601 810 4 0000 3000001
	

	
	
	(ИНН получателя платежа)                                                 (номер счета получателя платежа)

	
	
	в Отделение Томск г. Томск ___________________БИК 
	046902001
	

	
	
	 (наименование банка получателя платежа)

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа 
	
	

	
	
	КБК 000 000 000 000 000 00130                                                ОКТМО 69701000

Код субсидии 2000000814 Код КОСГУ 130
Оплата услуг по организации VIII Открытого областного конкурса методических работ. Номинация «методическая разработка» (2016 г)                           

	
	
	(наименование платежа)                                           (номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф.И.О плательщика     ____________________________________________________________

	
	
	Адрес плательщика  _________________________________________________

	
	
	Сумма платежа
	1500 руб. 00 коп.
	Сумма платы за услуги _______ руб. ____ коп.

	
	
	Итого
	______ руб. ___ коп.                     «_____» ____________ 201___г.

	Кассир
	
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен. 

	
	
	
	Подпись плательщика __________________

	
	
	Департамент финансов Томской области (ОГОАУ ДПО ТОИУМЦКИ л/с 8101000002)

	
	
	(наименование получателя платежа)

	
	
	7021000830/701701001
	
	40601 810 4 0000 3000001
	

	
	
	(ИНН получателя платежа)                                                 (номер счета получателя платежа)

	
	
	в Отделение Томск г. Томск ___________________БИК
	046902001
	

	
	
	 (наименование банка получателя платежа)

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа 
	
	

	
	
	КБК 000 000 000 000 000 00130                                                ОКТМО 69701000

Код субсидии 2000000814 Код КОСГУ 130
Оплата услуг по организации VIII Открытого областного конкурса методических работ. Номинация «методическая разработка» (2016 г)                           

	
	
	(наименование платежа)                                             (номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф.И.О плательщика   _____________________________________________________________

	
	
	Адрес плательщика  _________________________________________________

	
	
	Сумма платежа
	1500 руб. 00 коп.
	Сумма платы за услуги _______ руб. ____коп.

	Квитанция
	
	Итого
	______ руб. ___ коп.                     «_____» ____________ 201___г.

	Кассир
	
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен.

	
	
	
	Подпись плательщика __________________


Внимание! При заполнении графы "назначение платежа" необходимо ОБЯЗАТЕЛЬНО указывать КИ 2.

В противном случае Ваш платеж не будет принят по назначению.

 

Дополнительно: по требованию операторов при оформлении платежа можно указать КБК 00000000000000000130.

Приложение № 2-3. Квитанция для оплаты услуг по организации конкурса для получения письменной рецензии (по предварительному запросу; только для участников номинаций «авторская программа» и «методическое пособие»)

	
	
	Форма № ПД-4

	Извещение
	
	Департамент финансов Томской области (ОГОАУ ДПО ТОИУМЦКИ л/с 8101000002)

	
	
	(наименование получателя платежа)

	
	
	7021000830/701701001
	
	40601 810 4 0000 3000001
	

	
	
	(ИНН получателя платежа)                                                 (номер счета получателя платежа)

	
	
	в Отделение Томск г. Томск ___________________БИК 
	046902001
	

	
	
	 (наименование банка получателя платежа)

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа 
	
	

	
	
	КБК 000 000 000 000 000 00130                                                ОКТМО 69701000

Код субсидии 2000000814 Код КОСГУ 130
Оплата услуг по организации VIII Открытого областного конкурса методических работ. За получение письменной рецензии (2016 г)                           

	
	
	(наименование платежа)                                           (номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф.И.О плательщика     ____________________________________________________________

	
	
	Адрес плательщика  _________________________________________________

	
	
	Сумма платежа
	500 руб. 00 коп.
	Сумма платы за услуги _______ руб. ____ коп.

	
	
	Итого
	______ руб. ___ коп.                     «_____» ____________ 201___г.

	Кассир
	
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен. 

	
	
	
	Подпись плательщика __________________

	
	
	Департамент финансов Томской области (ОГОАУ ДПО ТОИУМЦКИ л/с 8101000002)

	
	
	(наименование получателя платежа)

	
	
	7021000830/701701001
	
	40601 810 4 0000 3000001
	

	
	
	(ИНН получателя платежа)                                                 (номер счета получателя платежа)

	
	
	в Отделение Томск г. Томск ___________________БИК
	046902001
	

	
	
	 (наименование банка получателя платежа)

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа 
	
	

	
	
	КБК 000 000 000 000 000 00130                                                ОКТМО 69701000

Код субсидии 2000000814 Код КОСГУ 130
Оплата услуг по организации VIII Открытого областного конкурса методических работ. За получение письменной рецензии (2016 г)                           

	
	
	(наименование платежа)                                             (номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф.И.О плательщика   _____________________________________________________________

	
	
	Адрес плательщика  _________________________________________________

	
	
	Сумма платежа
	500 руб. 00 коп.
	Сумма платы за услуги _______ руб. ____коп.

	Квитанция
	
	Итого
	______ руб. ___ коп.                     «_____» ____________ 201___г.

	Кассир
	
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, ознакомлен и согласен.

	
	
	
	Подпись плательщика __________________


Внимание! При заполнении графы "назначение платежа" необходимо ОБЯЗАТЕЛЬНО указывать КИ 2.

В противном случае Ваш платеж не будет принят по назначению.

 

Дополнительно: по требованию операторов при оформлении платежа можно указать КБК 00000000000000000130.
Приложение №3

к Положению о VIII Открытом областном конкурсе методических работ

преподавателей и студентов учебных заведений культуры и искусства (ДШИ, профильных ссузов и вузов)
ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ И ОФОРМЛЕНИЮ КОНКУРСНЫХ МАТЕРИАЛОВ

АВТОРСКАЯ ПРОГРАММА

В номинации «авторская программа» на конкурс принимаются следующие виды программ (п.2.2.):

· дополнительные общеразвивающие общеобразовательные программы; 

· учебные программы вариативных частей учебных планов дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ. 

Конкурсная программа должна:

· соответствовать главным задачам образования, воспитания и развития учащихся;

· быть оптимальной по объему (содержать минимум необходимых, главных и существенных компонентов и вместе с тем достаточную для их характеристики и понимания информацию);

· удовлетворять дидактическим принципам научности, систематичности и последовательности в их современном понимании;

· соответствовать отведенному времени для изучения данного материала;

· ссоответствовать возрастным особенностям обучающихся;

· быть согласованной с программами смежных учебных предметов, иметь межпредметные связи с ними;

· учитывать опыт создания и апробирования существующих аналогичных или родственных программ;

· иметь четкую структуру и справочно-методическое обеспечение.

Конкурсная программа должна включать:

· титульный лист;

· пояснительную записку;

· учебно-тематический план;

· перечень рекомендуемой литературы;

· учебно-методическое обеспечение предмета. 

Дополнительно в конкурсную программу могут быть включены различные приложения (по желанию составителя программы): дидактический материал, используемый в учебном процессе; работы обучающихся; конспекты занятий, обобщающих уроков; аналитические справки по результатам работы по данной учебной рабочей программе и др.

Титульный лист содержит:

· название образовательного учреждения;

· название программы (с указанием области знаний и сроков обучения);

· фамилию, имя и отчество автора (авторов) с указанием должности;

· год и место разработки программы.

 Пояснительная записка:

· раскрывает концепцию (методологическую основу) программы;

· обосновывает цели и задачи программы, возможности для развития обучающихся;

· раскрывает актуальность  разработки программы (какие проблемы и противоречия образовательного процесса позволяет решить разработанная программа);

· раскрывает новизну программы: краткий анализ существующих программ в данной области или указание на их отсутствие;

· содержит анализ научно-методической и научной литературы по выбранному направлению;

· обозначает предполагаемые результаты;

· описывает основные виды деятельности обучающихся и требования к уровню освоения дисциплины: основные идеи и система ценностей, формируемые учебным предметом; конечная система или комплекс знаний; перечень умений и навыков (способов деятельности); перечень проблем, которые учащиеся должны научиться решать, творчески изучая данный предмет. Требования к уровню освоения дисциплины формулируются в терминах «знание, умение, навыки», которые должны соответствовать всем характеристикам конечного результата и учебных достижений;
· содержит информацию о рассмотрении методической программы на методическом объединении с указанием номера протокола заседания, данных о рецензентах и пр. Выписка из протокола заседания, копии отзывов, рецензий и пр. обязательно помещаются в приложении.
Учебно-тематический план включает в себя перечень разделов, тем и количество  часов   по  каждой   теме  с   разбивкой  на  теоретические и практические виды занятий, соотношение между которыми в общем объеме часов может варьироваться в зависимости от разных факторов (специализации образовательного учреждения, подготовленности обучающихся, наличия соответствующего оборудования и других).
Содержание каждой темы учебного курса раскрывается  через подробное описание содержательного компонента учебной программы по разделам (направлениям) и включает в себя: цели, задачи, содержание конкретной области знаний, описание результатов (знания - категории, понятия, умения, навыки и т.д., которыми должен владеть обучающийся после изучения данного раздела); организационные формы обучения и контроля, которые определяются особенностями класса, в котором преподается предмет, спецификой самого учебного курса, а также методиками и технологиями, используемыми в процессе обучения; проверочные средства.
Контроль знаний, умений и навыков обучающихся является важнейшим этапом учебного процесса и выполняет обучающую, проверочную, воспитательную и корректирующую функции. В структуре программы проверочные средства должны находиться в логической связи с содержанием учебного материала. Они представляются в начале каждого курса в виде требований к подготовке учащихся.

Учебно-методическое обеспечение предмета может содержать методические рекомендации педагогическим работникам, обоснование методов организации образовательного процесса, самостоятельной работы обучающихся, способов достижения необходимого результата, описание тех или иных заданий и упражнений, а также перечень необходимого дидактического материала. Должна включаться как литература, используемая педагогом для подготовки учебных занятий, так и научная литература, расширяющая кругозор самого педагога. Может быть составлен отдельный список литературы для детей и родителей по тематике занятий (для расширения диапазона образовательного воздействия и помощи родителям в обучении и воспитании ребенка). 
МЕТОДИЧЕСКОЕ ПОСОБИЕ
Методическое пособие – это издание, предназначенное в помощь педагогам для практического применения на практике, в котором основной упор делается на методику преподавания. В основе любого пособия лежат конкретные примеры и рекомендации.

Методическое пособие содержит, наряду с практическими рекомендациями, ещё и теоретические положения, раскрывающие существующие точки зрения на излагаемый вопрос в педагогической науке. В методических рекомендациях теория вопроса дается минимально.

Задачей методического пособия является оказание практической помощи педагогам и методистам образовательного учреждения в приобретении и освоении передовых знаний как теоретического, так и практического характера.

Структура и содержание методического пособия:

· титульный лист;

· оборот титульного листа;

· пояснительную записку;

· основную часть;

· заключение;

· литература;

· приложение. 

1. Титульный лист должен содержать:

· название организации, от имени которой выпускается издание, с названием вышестоящей организации;

· И.О.Ф. автора;

· название методического пособия;

· название города или района и год.
2. Оборот титульного листа содержит 

· фамилию, имя, отчество автора; 

· должность, место работы, квалификационную категорию или ученую степень;

· аннотацию к работе. (необходимо указать:
· проблема, которой посвящена методическая разработка;

· вопросы, которые она раскрывает;

· потенциальные пользователи (кому может быть полезна разработка).

3. Введение или пояснительная записка – раскрывается история вопроса, анализируется состояние науки по данной проблеме, наличие или отсутствие сходных методик, технологий, обосновывающих необходимость данного пособия. Описываются особенности построения пособия, цель, кому адресовано.

4. Основная часть. В основной части пособия в зависимости от назначения и целей могут быть различные разделы (главы). Их название, количество, последовательность определяется и логически выстраивается в зависимости от замысла автора.

Например:

Глава 1 - излагается изучаемый теоретический материал;

Глава 2 - описываются основные методики, технологии, используемые или рекомендуемые для успешного решения вопроса;

Глава 3 - перечень и описание практических работ с рекомендацией по их выполнению;

Глава 4 - контрольные задания для проверки усвоения материала.

В теоретической части излагается в краткой форме (при необходимости с отсылкой к соответствующим работам) научно-педагогическое обоснование содержания пособия, характеризуется собственная методологическая позиция автора применительно к системе образования детей, обладающей своими специфическими чертами.

В практической части систематизируется и классифицируется фактический материал, содержатся практические рекомендации, приводятся характерные примеры тех или иных форм и методик работы в образовательном учреждении.

В дидактической части сосредоточены дидактические материалы (схемы, таблицы, рисунки и т. п.), иллюстрирующие практический материал.

5.Заключение – излагаются краткие, четкие выводы и результаты, логически вытекающие из содержания методического пособия, в каком направлении предполагается работать дальше.

6.Приложения включают материалы, необходимые для организации рекомендуе​мого вида деятельности с использованием данного методического пособия, но не вошедших в основной текст. В числе приложений могут быть различные необходимые нормативные документы, в том числе образовательного учреждения, использование которых позволит педагогу или методисту организовать свою работу в соответствии с имеющимися требованиями.

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАЗРАБОТКА

Методическая разработка - комплексная форма, которая может включать также сценарии, планы выступлений, описание творческих заданий, схемы, рисунки и т.д.

Методическая разработка - это пособие, раскрывающее формы, средства, методы обучения, элементы современных педагогических технологий или сами технологии обучения и воспитания применительно к конкретной теме урока, теме учебной программы, преподаванию курса в целом. Методическая разработка может быть как индивидуальной, так и коллективной работой. Она направлена на профессионально-педагогическое совершенствование преподавателя.

Методическая разработка может представлять собой (классификация):

· Разработку конкретного занятия;

· Разработку серии занятий;

· Разработку темы программы;

· Разработку авторской методики преподавания;

· Разработку новых форм, методов или средств обучения и воспитания.

Требования, предъявляемые к методической разработке:

· Содержание методической разработки должно четко соответствовать теме и цели.

· Содержание методической разработки должно быть таким, чтобы педагоги могли получить сведения о наиболее рациональной организации учебного процесса, эффективности методов и методических приемов, формах изложения учебного материала, применения современных технических и информационных средств обучения.

· Авторские (частные) методики не должны повторять содержание учебников и учебных программ, описывать изучаемые явления и технические объекты, освещать вопросы, изложенные в общепедагогической литературе.

· Материал должен быть систематизирован, изложен максимально просто и четко.

· Язык методической разработки должен быть четким, лаконичным, грамотным, убедительным.

· Рекомендуемые методы, методические приемы, формы и средства обучения должны обосноваться ссылками на свой педагогический опыт.

· Методическая разработка должна учитывать конкретные материально-технические условия осуществления учебно-воспитательного процесса.

· Ориентировать организацию учебного процесса в направлении широкого применения активных форм и методов обучения.

· Методическая разработка должна раскрывать вопрос «Как учить?».

· Должна содержать конкретные материалы, которые может использовать педагог в своей работе (карточки задания, планы занятий, инструкции для проведения лабораторных работ, карточки-схемы, тесты, поуровневые задания и т.д.).

Структура и содержание методической разработки:

1. Титульный лист;

2. Пояснительная записка;

3. Основное содержание;

4. Заключение;

5. Список литературы;

6. Приложение(при необходимости).

1.Титульный лист

На титульном листе методической разработки приводится наименование учреждения ( в соответствии с лицензией) (вверху страницы); название работы (в центре листа); сведения об авторе (должность, место работы, ФИО) (справа внизу); место и год написания разработки (по центру внизу).

2. Пояснительная записка

Указываются:   

· проблема, которой посвящена разработка;

· вопросы, которые она раскрывает;

· потенциальные пользователи (кому может быть полезна разработка);

Раскрываются: 

· актуальность данной работы (автор отвечает на вопрос, почему он выбрал эту тему и каково ее место в содержании образования);

· новизна методической разработки;

· цели и задачи методической разработки;

· условия применения (что нужно для того, чтобы методическая разработка была бы реализована в практике образования).

Приводится:     

· информация о том, где, когда и в какой форме разработка была представлена профессиональному сообществу;

·  информация о рассмотрении методической разработки профессиональным сообществом с указанием номера протокола заседания, данных о рецензентах и пр. Выписка из протокола заседания, копии отзывов, рецензий и пр. обязательно помещаются в приложении.

3. Основное содержание. В нем раскрывается:

· специфика методической разработки ( в соответствии с приведенной выше классификацией);

· существующие требования (рекомендации) к методической разработке с учетом ее специфики (например, требования к разработке урока(учебного занятия); требования к внеурочной деятельности; требования к программе дополнительного образования и пр.);

· замысел автора и логика разработки( на усмотрение автора основная часть может быть структурирована и разделена на составные части).

4. Заключение. Приводятся основные выводы по теме разработки.

5. Приложения. Формируются на усмотрение автора методической разработки. В случае принятия автором решения об иллюстрации методической разработки приложениями рекомендуется пронумеровать и указать название каждого приложения.
