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ITonoxenue o byxraarepumu

HanHoe [lonoxeHue o byxraatepuum packpblBaeT OCHOBHble MDYHKUMU U 3ajadyu OyXrajatepuwu
OI'OAY AIIO TOUYMIUKMH, a Takxe mpaBa U 00SI3aHHOCTH OyXTaJTepUU.

ITOJMTOXEHME O BYXTAIITEPUN
1. O0mue NoJOKEeHUA

1.1. Hacrogmee Ilomoxenue o Oyxraatepuu OO6JACTHOTO TOCYAapCTBEHHOTO 00pa30BaTeJbHOTO
AaBTOHOMHOTO Yy4YpeXJIEeHUs NOMOJHUTENbHOTO MNpodeccuoHaJlbHOTo oOpa3zoBaHus «ToMckui
00/1aCTHOW MHHOBAIIMOHHBIA Y4€OHO-METOAMYECKUU LEHTP KyJAbTypbl U MCKYyCCTBa» (majuee -
LeHnTp), ABAsieTcss BHYTpEHHUM AOKYyMeHTOM lleHTpa, omnpeaessgoliMM MpaBOBOM cTaTyc, 3ajadyu
n GYHKIIMU, CTPYKTYPY U MOPSII0K ¢GOpMUPOBAHUS, MpaBa U OTBETCTBEHHOCTh byxraiarepuu.

1.2. Byxranrtepus MOJAYMHSETCS TJaBHOMY OyXTrajaTepy, a TaKxXe nupexktopy ILleHTpa B
COOTBETCTBUU C OpPraHU3allUOHHOU cTpykTypoi LleHTpa.

1.3. Byxrantepuss B cBoeil IeATEIbHOCTHM PYKOBOJACTBYETCSI 3aKoHomaTeabcTBOM Pd, YcraBom
LHeHnTpa, BHyTpeHHUMU nokKyMeHTaMM lLleHTpa, ykazaHUsSMU TJaBHOTO OyxrajaTepa, OUpeKTopa U

HactodmuM [lomoxeHuewMm.

1.4. byxrantepus OCYLIECTBAsSET B3aWUMOAEHCTBME C OTAEJaMU B TOPSIIKE, OTPEAeaAsIeMOM
BHYTPEHHUMU NOKyMeHTaMu | [eH rpa.

2. OCcHOBHBIE 32/1a9H OyXTajTepuu

2.1. BeageHue OOCTOBEPHOTO OyXraJTepcKOTo, HaJOTOBOTO M YIpPaBJIEHYECKOTO yueTa
(GrHaHCOBO-X0351liCTBEHHON AesdTeNbHOCTU LleHTpa.

2.2. @®opMupoBaHME U caadya OYXrajaTepckoii, HaJOTOBOW M YNpPaBJIEHYECKOM OTYETHOCTHU
(GrHAHCOBO-X034MCTBEHHOU aesaTenbHOCTU LleHTpa.

2.3. B3auMonmeiicTBue C TOCYNapCTBEHHBIMM HAJOTOBBIMM M WHBIMHM OpraHaMu B IIpenejiax CBOCH
KOMMETEHIUHU.

2.4. BzaumopelicTBUE ¢ KOHTpareHTaMu ¥ (UHAHCOBBIMM OpPTaHM3AlUSIMM B IIpeaesax CBOCH
KOMIETEHIUU.

2.5. OcymecTBieHUe TUIaTeXeld B HaJWYHOW M Oe3HAJIMIHOU dopMe B MOpPSIIKE, ONMpeaeIseMOM
BHYTPEHHUMU JoKyMeHTamu LleHTpa.



3. OcHoBHbIe GDYHKIIUM OyXTajTepuu

3.1. ®opMupoBaHUE YYSTHOW U HAJIOTOBOM IOJUTUKHA B COOTBETCTBUU C IOeHCTBYIOIIUM
3aKOHOIATeIbCTBOM U MmoTpebHOocTAaMHu LleHTpa;

3.2. IloaroTtoBka W TIPUHSATHE TIJaHa C4YeTOB, (OPM TEPBUYHBIX YYETHBHIX JTOKYMEHTOB,
MPpUMEHSIEMBIX IS ODOpPMJIEHMS XO3IMCTBEHHBIX oIlepaluii, pa3paboTka (GpopM ITOKYMEHTOB
BHYTPEHHEM OYXrajJTepcKoil OTYETHOCTH;

3.3. CsoeBpeMeHHOE IIpeJOCTaBJeHHMEe IIOJHOM W  JOCTOBEPHOW  OyXralTepcKoil U
yIIpaBleHYeCKOM wHHOOpMauu o OesdTelbHOCTH IleHTpa, e¢e HMMYIMIECTBEHHOM IIOJOXEHUH,
IToXomaxX U pacxomax;

3.4. YueT Bcex X03d9MCTBeHHBIX omnepauuii lLleHrtpa;
3.5. YyeT UCNOJIHEHUSI MOCTYNUBIIMNX AeHEeXHbIX cpencTtB lLleHTpa;

3.6. Hanoroswmii yuer IleHTpa, cocTaBlicHHMEe M CBOeBpeMeHHas cJadya HaJOTOBOM W WHOU
TpeOyeMOil 3aKOHOIATEAbCTBOM OTYETHOCTH;

3.7.CocraBieHue OyXrajaTepckoro bGalaHca, npyroi OyXraaTepckoii, HaJIOTOBOW,
yIIpaBIeHYECKOW U CTATUCTHUUYCCKOUW OTUETHOCTH;

3.8. CBoeBpeMeHHOE IpEACTaBIeHUEe OYyXraJlTepCcKOi OTYETHOCTU B HAJOTOBBIC OPTraHBI, OpTaHBI
CTaTHCTUKU, BHEOIOIKETHBIC (GOHIBI M MHBIC NMHCTAHIIUH,

3.9. IlpaBmiabHOE HaYHCJIEHUWE U CBOEBPEMEHHOE IepedYHMCIeHWe HaJoroB U cOOpOB B
dbenepanbHBIN, perMOHANBHBIM M MECTHBIM OIOMXKETHI, CTPAaXOBBIX B3HOCOB B TOCYIapCTBEHHBIE
BHeOMOIXEeTHBIE coIMalbHBle (QOHABI, a TakXe MHBIX IUIaTeXeid B COOTBETCTBUU C
3aKOHOIATEIbCTBOM;

3.10. OcymecTBleHMe MJaTeXeil B HAJIUYHOW M Oe3HaJIUMYHO popMe B MOpSAIKeE, ONMpeAesiseMoM
BHYTpeHHUMHU HoKyMeHTamMu lleHTpa;

3.11. Pacuerbl mo 3apaboTHOI mJaTe M MHBLIM BhIILUIaTaM ¢ coTpyaHukamu ILleHrpa. Brigaua
CIIpaBOK cOoTpyaHMKaM lleHTpa 1o BompocaM HayuclIeHUs 3apabGOTHOW MiaThl UM APYTUX BHITIIAT,
a TakKXe yIepXaHUU M3 HUX;

3.12. IlpoBemeHWMe HMHBEHTApU3allUM OCHOBHBIX CPEICTB, TOBAapHO-MaTepUAJIbHBIX I[EHHOCTEH,
IEHEeXHBIX CPEICTB, pacueTOB C KOHTpPareHTaMH;

3.13. VYyactue BO BHEIPEHUMU TMepenoBbIX MHGOPMALMOHHBIX CUCTEM MO YIpaBJIeHUIO
(mHAHCAMU B COOTBETCTBHM C TPeOOBAaHUSAMU OyXTaJTepCKOTO, HAJOTOBOTO CTAaTHCTHYECKOTO M

YVIIPaBIEHUYECKOTO y4eTa, KOHTPOJIb Hal HOCTOBEPHOCThIO MHGMOPMAIINH;

3.14. YuacTtue B MOANMUCAHUU NOTOBOPOB ¢ KoHTpareHTamu lleHTpa;

4. CTpykTypa u nopsiioK ¢popMupoBaHus OyXrajTepuu

4.1. YnucneHHBl#l cocTtaB Byxraatepuu ompeneiseTcsa B COOTBETCTBMM C 3aJadyaMU UM pYHKIHSIMU
ByxranTepum W yCTaHaBJIMBAeTCS INTATHBIM paclUCaHUEM, YTBepPXIaeMbIM IUPEKTOPOM

LenTpa.



4.2. PabGotoii byxraatepuu pyKOBOAUT TJaBHBI OyxrajiTep, Ha3HayaeMblii Ha AOJXHOCTb U

0CBOOOXIaeMblil OT MOJXHOCTU aAupekTopom lleHTpa.
4.3. B mepuona OoTCYTCTBUS TJIaBHOTO OyxrajTepa (Ha BpeMs OTHycKa, OOJe3HU, KOMaHIUPOBKH,
WHBIX CJiyyaeB) ero IpaBa M O0O0sg3aHHOCTM B COOTBETCTBMM C YKa3aHUEM JUpeKTOpa

BO3JaralTcs Ha aApyroro pabotHuka byxraarepuu.

4.4. Pa6otHuku byxraarepum Ha3zHayvalTCS Ha IOJXHOCTb M OCBOOOXIAIOTCA OT JOJXKHOCTH
nupektopoM LleHTtpa.

4.5. OOsg3aHHOCTH Kaxaoro paboTHukKa byxraarepum 3aKpenasiioTcsl JAOJXKHOCTHBIMU
MHCTPYKLUUAMU, YTBEPXKIAEMBIMU ITUPEKTOPOM.

4.6. PacnipeneseHue o0s3aHHOCTell Mexay paboTHukamu byxraarepuu, ycTaHOBJIeHUE CPOKOB

BBIINTOJTHECHU A pa60T OCYHIECTBIACTCA TJIaBHBIM 6yxranTep0M B COOTBETCTBUM C OOJI2KHOCTHBIMMU
MHCTPYKIHUAMU N HACTOAUIUM [TojsoxeHueM.

5. IIpaBa u 00siI3aHHOCTH OyXrajaTepuu

5.1. byxraatepuss UMeeT NMpaBo B yCTaHOBJEHHOM B LleHTpe mnopsake:

5.1.1.3anmpamuBath Yy OTAEJIOB JAOKYMEHTBHI, MaTepuajibl, CHpaBKM U MHBIE CBEIECHUS
(unopManuw), HeoOXOAMMBIE A BBIMOJHEHUS BO3JOXEHHBIX Ha byxraatepuio 3aiady u

byHK1IUA.

5.1.2. OcymecTBJSATh MOATOTOBKY 3allpOCOB B OpPTaHbl TOCYIapCTBEHHOW BJIAaCTU U MECTHOTO
caMoOyImpaBJIeHUs MO BOMpPocaM, OTHOCIIIUMCS K KOMIeTeHIIuu byxraatepuu.

5.1.3. YyacTBOoBaTh B COIJIACOBAHUU TPOEKTOB JOKYMEHTOB (pelleHUuil), MOAroTaBIMBaeMBbIX
JIPYTUMU OTAEJIaMU, B YACTU BOMPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIIETeHIIMU byxrantepuu.

5.2. byxrantepus o6s3aHa:

5.2.1. OcyumecTBasITh BO3JIOXEHHBIE Ha byxraatepur ¢GYHKIUU B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHUSIMU 3aKoHonaTeabcTBa PP, yctaBa u BHyTpeHHUX NOKyMeHTOB LleHTpa.

5.2.2. Ucnonuate pemeHusa LleHTpa mo BompocaMm, OTHOCSAIIMMCS K KOMIIeTeHIIuu byxranrepuu,
B MOPSJIKE U B CPOKU, YCTAHOBJIIEHHbIE BHYTPEHHUMU JOKYMEHTAMU.

5.2.3. CBOEBpEMEHHO OCYIIECTBISATh IMOATOTOBKY JOKYMEHTOB IO BOINpPOCaM, OTHECEHHBIM K
KoMmneTeH MU Byxrantepuu HactosiiuM [losiokeHMeM U APYTMMU BHYTPEHHUMM AOKYMEHTaMU

IlenTpa.

5.2.4. CBoeBpeMEHHO MNPEAOCTaBAsATh MHGOPMALUIO, HOKYMEHTBI, 3aKJIOUEHUS IO 3ampocam
OTACJOB IO BOoIIpocaM, OTHCCCHHBIM K KOMIICTCHI NN ByxraﬂTepI/m.

5.3. B pamkax opraHusaunuu pabotel byxrantepuu riaBHBINA OyXrajiTep UMeeT MPaBo:

5.3.1. Ha ocHOBaHUU NOBEPEHHOCTHU AEHCTBOBATh OT UMeHU LleHTpa B OTHOIIEHUSIX C OpTaHAMU
rocyiapCTBEHHOU BJIaCTU U MECTHOTO CaMOYMpaBJeHUs, C IPYTMMU OpPTaHU3ALUSIMHU.

5.3.2. B mopsake u mpeaenax, ycTAHOBJIEHHBIX NUpekTopoM lleHTpa, moaANMuUChIBAaTh JOKYMEHTHI,
CBsI3aHHBIE C OCYIIECTBJICHMEM BO3JOXEHHBIX Ha byxranTepuio 3amay u GyHKIUIA;



5.3.3. JlaBaTh mNUCbMEHHBIE U YCTHBIE YyKa3zaHus paboTrHukam byxraarrtepuu mno Bompocam
opraHm3anuu paboTsl byxraatepuu m ocymiecTBieHUS GyHKIMii Byxraitepuu;

5.3.4. BHOCHTH B YCTAHOBJCHHOM MHOPSIKE MPEIIOXKEHUS O IMpHeMe U YBOJIbHEHUH PabOTHUKOB
Byxrantepun, yCTaHOBJIEHMU UM JOJKHOCTHBIX OKJIaIOB M HamOaBOK.

5.3.5. Ilpenynmpexnatb oT wumMeHu IleHTtpa paboTHukoB byxraantepum Ha OCHOBaHUU
MPUKa30B/paclopsKeHUI OUpPEeKTopa O CYIIeCTBEHHBIX HM3MEHEHHMSIX YCJIOBUM Tpyaa W/WUIN
COKpallleHUU YucaeHHOCTH (mTaTa) paboTHUKOB byxraatepuu.

5.3.6. BHocuTh mpemitoxeHuss nupekTtopy LleHTpa o moompeHUH pabOTHUKOB byxramtepuum uin
MPpUBJIEYeHUH UX K OUCHUINIMHAPHOW/MaTepuallbHOW  OTBETCTBEHHOCTM B  HOpPSIKe,
YCTaHOBJCHHOM TPYAOBBIM 3aKOHOAAaTeIbcTBOM P® M BHyTpeHHMMU nokKyMeHTaMu LleHTpa.
5.3.7. OcyumecTBIsATh UHBIE NpaBa, BhITeKawIIue U3 KoMIeTreHIMU byxranrtepuu.

5.4. 'naBHBI1 Oyxraitep 00s3aH:

5.4.1. Opranu3oBbsiBaTh pabory byxraarepuu u obecneumBaTh KayeCTBEHHOE U CBOEBPEMEHHOE
BBHITTOJTHEHWE paOOTHUKaMU byxranTepuu BO3JI0XKEHHBIX Ha byxranTepuio 3amad 1 QyHKIUH.

5.4.2. ObecneuuBaTh He pasriameHue paboTHukamu byxrantepum umHdpopmanmuum o LleHtpe,
COCTaBIAIOIIE KOMMEepUYECKY0 U/UINA CIYyXKeOHYIO TallHy.

5.4.3. Opranu3oBBIBaTh BeJeHUE NAeJOINPOU3BOACTBAa B byxranrtepuu.

5.4.4. ObecneuuBaTh cobaogeHue paborHukaMu byxraatepuu TpyaoBOl AUCIHUMNIUHBEL.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH OyXrajrepuu

I'naBHBIM OyxranTep W pabOTHUKM bByxraaTepuu B COOTBETCTBUU C paclipelcieHHMeM IpaB U
00s13aHHOCTEe, YCTAHOBJICHHBIM HacTOSIIUM IloJoXeHWeM, MOJKHOCTHBIMH WHCTPYKIUSMH U
WHBIMYM BHYTPCHHUMHM TOKyMeHTaMu LleHTpa, HeCyT OTBEeTCTBEHHOCTD 3a:

6.1 .PesynbraTel paboThl byxraaTepuum IO BBIMOJHEHUIO 3amad M (YHKIHI, YCTaHOBICHHBIX
HacTtosamuM IloroxeHueM.

6.2.I1puunHeHue LleHTpy YOBITKOB B pe3yjbTaTe OCYIICCTBICHUS MMM CBOUX HTOJXKHOCTHBIX
MmpaB U 00sI3aHHOCTEM.

6.3.Hapymenue 3akoHomateibcTBa P®, yctaBa W BHYTpeHHHMX HOKyMeHTOB IlleHTpa B
nesaTenpbHOCTH LleHTpa mo BompocaM KOMIIETeHLIMM byxrantepuu.

6.4.Pasrmamenne nHbopMmanun o6 lleHTpe, oTHOCSAIIEWCT K KOMMEPUYECKON U/MIN CIYyXKeOHOM
TaliHe.



